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	MANSIONARIO 
	    (proposta)



della dipendente, signora 	Chiara Cavagna 
mandato in qualità di 	Contabile

Anno contabile:	01.07.2021 – 30.06.2022





Il mandato conferito alla signora Chiara Cavagna. Mara Solari fungerà da coordinatrice e supervisore. I compiti sono i seguenti:


· Apertura e chiusura anno contabile
· Scaricamento dati dai diversi conti BS e CCP su Sextant
· Stampa mensile delle entrate da sextant in base alle categorie
· Suddivisione delle categorie da contabilizzare e registrazione
· Registrazioni contabili secondo i giustificativi e i dati bancari
· Classificazione giustificativi
· Preparazione documentazione contabile per il revisore
· Riassunto e spiegazione conti finali per il rapporto annuale



Costo mensile: CHF 15'000.—netto (compreso IVA)
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